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POWER POINT 
 

 

 

Objectifs 

• Prendre en main immédiatement les fonctionnalités du 

logiciel. 

• Être capable de concevoir un diaporama simple. 

• Maîtriser toutes les fonctions d’animation d’une 

présentation PowerPoint. 

• Diffuser ses présentations. 
 

 

Contenu de la formation 

• Découvrez les règles d’une bonne présentation. 

• Choisissez parmi les différentes façons de créer une 

présentation. 

• Gérez vos espaces réservés et mettez en valeur votre 

texte et vos diapositives. 

• Utilisez les thèmes et styles rapides. 

• Gérez vos arrières plans. 

• Facilitez-vous Powerpoint avec les masques de 

diapositives et les modèles. 

• Animez votre diaporama : transition entre diapositives, 

minutage… 

• Imprimez votre présentation : feuille de commentaires, 

plan, documents à remettre aux participants. 

• Insérez des objets dans vos présentations : formes, 

WordArt, objets SmartArt, images, graphiques, 

tableaux, sons, vidéos… 

• Gérez les objets dans les diapositives. 

• Animer les objets pour rendre votre présentation 

vivante. 

• Insérez des liens dans vos diapositives.  

• Utilisez le mode présentateur. 

• Travailler avec Word pour insérer un plan ou pour 

exporter une présentation. 

• Générez une présentation à emporter ou à envoyer.  
 

 

Méthodes pédagogiques 

Alternance de théorie et d’exercices pratiques sur 
ordinateur, répétés tant que nécessaire pour une 
parfaite compréhension de chaque item. Les 
connaissances du stagiaire sont validées de façon 
continue.  
Une documentation pédagogique sera mise à 

disposition de chaque participant. 

 

Évaluation 

Une évaluation en fin de formation sous forme de 
questionnaire individuel permet de mesurer 
l’atteinte des objectifs et la satisfaction des 
stagiaires. Un tour de table en début et fin de 

formation sera également effectué 

Attestation du suivi de la 

formation 

Cette formation donne lieu à la délivrance d’une 
attestation individuelle à son issue.

. 

Public : Tout public 

Aucun prérequis 

Durée : 2 journées de formation soit 7h 

Tarif : sur devis, contacter nous 

Délais d’accès : 1 mois sous réserve  
de disponibilités communes 
 

 

 

Cette formation vous permettra d’avoir les outils nécessaires à 

la maîtrise de Powerpoint.  
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